IIpuioxkenne k padoyeii mporpamMmme M CHHUIIJIMHbI
JIOKyMEHTOBEIEHHUE U IETONPOU3BOJICTBO B JIOIIKOIBHOM

00pa3oBaTeNbHON OpraHu3aluu

(yKa?;bIBaeTCﬂ HanMMCHOBaHHUEC I[I/ICHI/IHJ'II/IHI)I)

44.03.05 IMegarornyeckoe odopazoBanue (C AByMsl NpopuIAMH NMOATrOTOBKM) (DaKkajiaBpuar)
npoduian JlomkoabHoe 00pa3oBaHue U yIIpaBJieHHe JOIIKOJbHBIM 00pa3oBaHueM

AHHOTALIUS

pabouyeii mporpaMmbl AUCIUILUIAHBL

EOKYMGHTOBCQGHHC 1 JCJIOITPOU3BOZACTBO B AOIITKOIBLHOMN O6[23.3OB&T€JIBHOI71 opraHnuv3anuvu

JUCIUTIIIMHA 00s13aTeIbHON YacTH y‘IC6HOFO IIJJa”da

Oo4YHad (opma

OO61as TpyA0eMKOCTh
mucruruinael (3ET / gac.)

6/216

Lenp n3yuyenus
JUCLUTIIINHBI

chopMHUpOBaTh Y CTYJCHTOB 3HAHMS B 00JIACTU OOIEH TEOPUU U MPAKTHKU
TIeTONIPOU3BO/ICTBA M OCOOEHHOCTSIX OpraHU3alllM JeJONpPOU3BOJICTBA B
COBPEMEHHOM JIOMIKOJBbHOM 00pa3oBaTeNbHOM OpraHu3ally; yMEHHUS WU
BIaJICHUs] TPaMOTHO O(OpMIATH O(UIMATbHBIE JOKYMEHTHI (IPUKa3bI,
pacnopsKeHus, MMCbMa U T.J.), paboTaTh ¢ HUMH, a TaK)Ke MIPaBHIIBHO BECTH
TOKYMEHTOOOOPOT B COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYpOHl el JOIIKOJIBbHOM
00Opa3oBaTeIbHOM OpraHu3aluu

CopepxaHue TUCITUTLTAHBI
(OCHOBHBIC TEMBI, pa3)1em,1, MO]IyJ'II/I)

Tema 1. OOmIMe OCHOBBI ACIOMPOU3BOACTBA

Tema 2. ConeprkaHue U 3HaUCHHE J€I0NPOU3BOICTBA

Tema 3. CityxObl TOKyMEHTALlUU U CEKPETAPCKOU CITyKObI

Tema 4. HopmaTtuBHO-nIpaBoBO€ 000CHOBAaHNE OpraHU3aluu
NIEJI0NPOU3BOICTBA

Tema 5. ITonsTre «1okyMeHT». Kitaccudukanus 10KyMeHTOB U UX (QyHKIUU
Tema 6. [IpaBuia moAroTOBKH U COCTABIIEHUS JOKYMEHTOB

Tema 7. PekBU3UTHI TOKyMEHTOB U UX 0(OpPMIICHHE

Tema 8. TpeOoBanus k 6;1aHKaM U popMyJIipam

Tema 9. PazpaboTka pa3nuuHbIX BUIOB TOKyMeHTOB B JJOO

Tema 10. CocTaBneHue pa3InyHbIX BUAOB JOKyMeHTOB B JJOO

Tema 11. Opranuzanus XxpaHeHus: JOKYMEHTOB.

Tema 12. Micrionib30BaHKE IEPCOHATILHOTO KOMITHIOTEpA B
1IeT0TIPOU3BO/ICTBE.

Tema 13. CpeznctBa cocTaBiieHUsI TEKCTOBBIX IOKYMEHTOB, KOIMPOBAHUS U
OIIEPATUBHOI'O PA3MHOKEHHUSL.

Tema 14. CpencrBa nepenauu nHpopmaiuu.

Tema 15. Pa3paboTka opraHH3aIMOHHBIX JOKYMEHTOB.

Tema 16. Pa3paboTka pacriopsauTeIbHBIX JOKYMEHTOB.

Tema 17. Pa3paboTka nH(pOpMaIMOHHO-CIIPAaBOYHBIX JOKYMEHTOB.
Tema 18. TexHnueckoe OCHaIICHUE JACTONPOU3BOICTBA B IOUTKOIHHOE
00pa3oBaTebHON OpraHU3aIH

dopmMupyemble VK-1, OIIK-1

KOMITETEHIIMH(KO/IbI)

Konpl u YK-1.1 [leMOHCTpUpYyeET 3HaHUE MPUHITUIIOB cOOpa, 0TOOpa U 0000IICHHUS
HAUMEHOBAHHUE MH(POPMAIHH, METOIOJIOTHU CHCTEMHOTO TIOAX0/a JUIS PEIICHHS

MHINKaTopa podecCHOHAIBHBIX 3a7a4

JOCTHKEHHS YK-1.2 Ananusupyer u CUCTEMaTU3UPYET Pa3HOPOIHBIE TaHHEIEC, OCYIIECTBISET
KOMIICTCHIIIH [IPOLEAYPHI aHaJK3a MPOOJIeM U IPUHATHS PEIICHUI B MPO(eCCUOHATBHON

NeATEIbHOCTH

'YK-1.3 [IpumeHseT HaBBIKA HAYYHOTO IOWCKA U TTPAKTUYECKOH paboTHI €
MCTOYHUKAMH MH(QOPMAIMK; METOJaMH IPUHSTHS peIIeHHH
OIIK-1.1Mcnonb3yeT 3aKkOHBI U MHBIE HOPMATHUBHO-IIPABOBHIE aKTHI,
[perJIaMeHTHPYIOIIE 00pa30BaTeIbHYIO ACITCIBHOCTh B Poccuiickoii deneparin;
[PUOPUTETHBIE HATIPABJICHHSI Pa3BUTHUS 00pa3oBaTeNbHOM cucteMbl Poccuiickoit
Denepaunu, penepanbHble rOCyJapCTBEHHBIE 00pa30BaTeNbHbIE CTAaHIAPTHI

TOITKOJILHOTO, HAYaJIFHOTO 00IIIEero, OCHOBHOT'O OOIIEro, CPEeTHEro 00IIEero




00pa30BaHus; POCCUIICKHE M MEXTyHAPOIHbIE HOPMBI M JIOTOBOPHI B 00JIaCTH ITPaB
peOeHka u oOpa3zoBaHus aeTel

OI1K-1.2IIpumensieT 0CHOBHbIE HOPMATHBHO-TIPABOBEIE aKTHI B cpepe 0OpazoBaHUs
1 Tpo(heCCHOHATIBHOM AEATEILHOCTH C Y4eTOM HOPM IpodecCHOHATBHOM STHKH
OI1K-1.3Co0mroiaeT npaBoBble, HDAaBCTBEHHbIE U ITUYECKHE HOPMBI I10
OCYILIECTBJICHUIO MPO(ECCHOHATBHON AEATEIILHOCTH B COOTBETCTBUH C
TpeOoBaHUAMU (eAepaTbHBIX TOCYIapCTBEHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX CTAHIAPTOB
BCEX YPOBHEH 00pa3oBaHus

JIMCUMILINHEIL,
Y4YacCTBYIOIIUE B
(dbopmupoBaHUU
KOMIIETEHIIUN

OCHOBBI POEKTHOH ESATETHLHOCTH

MartemaTuka

NuadopmaTtuka

MeTooNIOTHsI ¥ METOIBI TICHXO0JIOTO-TIeJarOTHIECKOr0 UCCIeI0BaHMS
O3HaKOMUTENbHAS PAKTHKA

OzHakoMHUTENbHAs (yIIpaBIeHYECKas)

HopmatuBHO-TIpaBOBbIE OCHOBBI 00pa30BaHHs M MPOGECCHOHANBHAS dTHKA
MeHEeIKMEHT IOIIKOJIBHOT0 00pa30BaTeIbHOTO YUPEKACHHUS

[IpaBoBBIE OCHOBEI (PHAHCOBO-XO3HCTBEHHOM NIEATEIILHOCTH
JIoKyMEHTOBEICHUE U JICIIONIPOU3BOJICTBO B IOIIKOJILHOM 00pa3oBaTeIbHOIM
OpTaHH3aLuH

CrcremMa MEeHePKMEHTa KauecTBa B JOITKOIFHOW 00pa30BaTeNbHON OpraHu3alIim
BapuatruBHBIE (HOPMBI TOIIKOJIEHOTO 00pa30BaHUs

[enarornueckas (Bo>kaTckasi)

[IpenaunioMHas MpaKTHKa

OO6pa3zoBaTenbHbIC
TEXHOJIOTHH

Jlexuun, npakruueckue 3anatus, CPC

®opMa IPOMEKYTOUHON
aTTecTaluu

3auem
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