
 

40.05.04 «Судебная и прокурорская деятельность», специалитет 

Специализация «судебная деятельность» 

 

АННОТАЦИЯ 

рабочей программы дисциплины 

«Судебное делопроизводство» 
 

Дисциплина обязательной части учебного плана 

форма обучения - очная 

 

Общая трудоемкость 
дисциплины (ЗЕТ / час.) 

3 ЗЕТ / 108час. 

Цель изучения дисциплины формирование у студентов системы знаний, умений и 
навыков, связанных с использованием приемов и методов в 
судебном делопроизводстве, а также в иных видах 
юридической деятельности.  

Содержание дисциплины  Тема 1. Предмет и метод судебного делопроизводства  

Тема 2. История судебного делопроизводства в России  
Тема 3. Понятие и виды документов  
Тема 4. Требования к оформлению документов 

Тема 5. Электронный документооборот  

Тема 6. Стадии судебного делопроизводства и оформление 
гражданских, арбитражных и административных дел  

Тема 7. Распределение обязанностей между судьями и 
работниками аппарата суда. Организация приёма граждан 

Тема 8. Организация судебного заседания и ведение 
протокола судебного заседания. Порядок вынесения 
судебного решения  

Тема 9. Организация проверки делопроизводства  

Тема 10. Организация хранения дел в суде. Оперативное и 
архивное хранение  

Формируемые компетенции 
(коды) 

ОПК-7 ; ОПК-8;  ОПК-9 

Коды и наименование 
индикатора достижения 
компетенции 

ОПК-7.1 Определяет необходимость правового 
регулирования конкретных общественных отношений. 
ОПК-7.2 Выделяет особенности различных видов 
нормативных правовых актов и иных юридических 
документов. 
ОПК-7.3 Формулирует правовые нормы в проектах 
нормативных правовых актов и иных юридических 
документах. 
ОПК-8.1 Демонстрирует знания правовых основ 
противодействия коррупции 

ОПК-8.2 Демонстрирует уважительное отношение к 
этическим принципам, применяемых в отдельных видах 
юридической деятельности 

ОПК-8.3 Владеет методикой применения мер 
профилактики коррупционного и противоправного 
поведения. 
ОПК-8.4 Выбирает вид правомерного поведения исходя 
из конкретных жизненных обстоятельств. 
ОПК-8.5 Принимает меры по предотвращению и 



 

разрешению конфликта интересов. 
ОПК-9.1 Использует различные справочные правовые 
системы в профессиональной деятельности. 
ОПК-9.2 Знает правовые основы в сфере обеспечения 
информационной безопасности. 
ОПК-9.3 Критически оценивает источник юридически 
значимой информации. 

Дисциплины, участвующие 
в формировании 
компетенции 

Конституционное право 

Гражданское право (Общая часть) 
Гражданское право (Особенная часть) 
Административное право 

Трудовое право 

Уголовное право (Общая часть) 
Уголовное право (Особенная часть) 
Уголовный процесс 

Криминалистика 

Международное право\ International law 

Земельное право 

Экологическое право 

Международное частное право 

Финансовое право 

Организация судебной деятельности 

Криминология 

Предпринимательское право 

Налоговое право 

Таможенное право 

Жилищное право 

Право социального обеспечения 

Правоохранительные и судебные органы 

Прокурорская деятельность 

Адвокатская и правозащитная деятельность 

Ознакомительная практика 

Практика по получению профессиональных умений и опыта 
профессиональной деятельности 

Образовательные 
технологии 

Лекция, практическое занятие, самостоятельная работа 
студента 

Форма промежуточной 
аттестации  

Зачет с оценкой 

 


